KORKUT  İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
İKİNCİ DÖNEM TEOG SINAVI TOPLANTI TUTANAĞI
         TEOG toplantısı 20/04/2017 tarihinde  saat 10:00’da Milli Eğitim Müdürü Caner BUDAK başkanlığında yapılarak  aşağıdaki kararlar alınmıştır.
-Sınav yoklama listesi sistem üzerinden iki gün önceden alınarak hem okul dış kapısına hemde sınav yapılacak dersliklerin kapısına asılacaktır.                                                                                                             - Jandarma bölgesi 06:30-07:00 saatleri arasında sınav kutularını alacaklardır.
 -Emniyet bölgesinde olan merkez okullarımıza ise 06:30-07:30 saatleri arasında kutular dağıtılacaktır.
- Komisyon başkanı, sınavdan en az 1 saat önce görevli öğretmenler ile toplantı yaparak sınavda dikkat edilecek hususlar ile ilgili bilgiler vererek her salon  başkanına imza karşılığı sınavda dikkat edilecek hususlar dökümanından birer tane imza karşılığı teslim edilmesini sağlıyacaktır.                                   -Ortak sınav bilgi formunun her sınav günü korkut49°meb.gov.tr adresine gönderilecek. 
-Görev alıp da göreve gelmeyenler mebbis sistemine günlük olarak işlenecek. Öğretmenlerin ek ders alabilmeleri için sınav yapılan okul müdürlüğü tarafından görevli olan öğretmenlerin bilgileri sisteme işlenecektir.
-Sınav toplantı tutanakları ikinci gün sınav bitiminde kutuları dağıtan kuryeye teslim edilecektir. 
-Sınavda görev alıp da görevine mazaretsiz gelmeyenler hakkında soruşturma açılacağı hususunun okulunuz öğretmenlerine duyurulması gerekmektedir.                                                                                    -Sınava giremeyen öğrenciler ve önceden mazeret belirten öğrenciler sınav günü sisteme işlenecektir. Okul müdürlüğünce mazereti geçerli sayılan öğrencilerin 5 gün içinde sisteme mazeretleri girilmelidir.
 -Yedek sınav evrakı kullanılması halinde gerekçesi belirtilmek suretiyle belgelendirilecektir.
-Ayrıca yedek salonda sınava alınmış ise sınava alınan öğrencinin kimlik fotokopisi sınav evrakı ile birlikte sınav güvenlik poşetine koyulacaktır.
-Sınav süresince görevliler haricinde kişilerin dışında sınav salonlarının bulunduğu binalara girmelerine izin verilmeyecektir.
-Sınava girmeyen öğrenciler öğrenci yoklama listesi ve cevap kağıdındaki “SINAVA GİRMEDİ”. Kurşun kalemle kodlanacaktır.
-Kutular açılırken ve kapatılırken kutu kilitlerine dikkat edilecektir.
-Sınav güvenlik poşetinin açılmasına ve kapatılmasına çok dikkat edilmesi gerekmekte olup,sınav öncesi yapılacak toplantıda uygulamalı olarak gösterilmesi sağlanacaktır.
-Toplantıya katılamayan görevine geç gelen ve cep telefonu ile sınav salonuna girmekte ısrar eden personele (yedek dahil) görev vermez. Bu personeli tutanakla belirleyerek bölge sınav yürütme komisyonuna bildirilecektir.
-Cevap kâğıdına işaretlemeyen cevaplar değerlendirilmeye alınmayacağından; cevaplarını soru kitapçığı üzerine işaretlediği halde cevap kâğıdına işaretlemeyen öğrencilerin sınavları değerlendirmeye alınmayacağından salon görevlilerinin bu anlamda dikkatleri çekilecek                         -Sınav salonunda unutulan ve /veya sınav güvenlik kutusuna/çantasına konulmayan cevap kâğıtları Bakanlık tarafından işleme alınmayacağından yasal sorumluluk salon görevlilerine ait olduğu belirtilecektir.
-Sınav Salonunda tutanak düzenlenmiş ise öğrenci yoklama listesi üzerinde “Bu Salon için tutanak tutulmuştur.”alanı kodlanacaktır.
-Engeli öğrenciler, engelleri ile ilgili sürekli kullandıkları araç-gereç ve cihazları kendilerinin getirmesi kaydıyla sınava kullanabileceklerdir.
-Öğrenci yoklama listesinde belirtilen sınıf ve sıra numarasında oturacaktır. Gerektiğinde öğrencinin yerini değiştirme yetkisi sınıflarda bulunan salon görevlilerine aittir.
-Okullarda Emniyet görevlileri tarafından üst arama yapılmayacaktır. Ancak sınav güvenlik kutularının açılması ve kapatılmasına kadar geçen süre içinde her binada bir kolluk personeli bulunacaktır.
-Öğrenciler, ders yazılı sınavı başladıktan sonra ilk 20 dakika sınav salonundan çıkmayacaktır. (sağlık durumu nedeni hariç) bu süre tamamlandıktan sonra talep eden öğrencinin cevap kağıdını teslim ederek öğrenci yoklama listesini silinmez kalem ile imzalatılır. Ve salonundan çıkmasına izin verilir.
-Öğrenciler, cevap kağıdındaki imza bölümüne imzasını silinmeyen bir kalemle atacaklardır.
                                                                                                                                            Caner BUDAK
                                                                                                                                        Milli Eğitim Müdürü
                                                                                                                                                 

TOPLANTIYA KATILAN OKUL YÖNETİCİLERİ
