8.SINIF ORTAK SINAV YAPILAN OKULLARIN DİKKATİNE
Sınav sürecinde yapılması gereken işlemler aşağıda basamaklar halinde verilmiştir.

1)İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE TESLİM EDİLECEK EVRAKLAR
a)26 Nisan 2017 tarihli Bina Yoklama Listesi (Görevli Listesi) imzalı olacak
b)27 Nisan 2017 tarihli Bina Yoklama Listesi (Görevli Listesi) imzalı olacak
c) Sınav Öncesi ve Sonrası kutu teslim Tutanakları,
d) İstatistiki Bilgiler Formu ile Gelmeyen Öğretmenlerin Yazılı Olduğu raporun  27/04/2017  Perşembe günü sınav bitiminde sınav kutusu ile birlikte teslim edilmesi gerekmektedir.

2) MEBBİS İŞLEMLERİ
      a) SINAV İŞLEMLERİ MODÜLÜ->> Sınav Binası Görevli Bilgi Girişi : Salon Görevlilerinin salonları ve görevlerini işlenecek.
(Öğretmenin görev aldığı Salon Numarası ve görevi işlenecek,  Yedek Salon ve yedek gözetmen için Salon No boş bırakılacak)
İşlenmediği takdirde öğretmen ekders alamaz ve göreve gelmedi olarak görünür 1 yıl ceza alır.

b) SINAV İŞLEMLERİ MODÜLÜ->>İl Temsilci Raporu  : İl temsilcileri sınav raporunu sınav günü son oturumdan sonra dolduracaklardır.
 
3)E-OKUL İŞLEMLERİ
[bookmark: _GoBack]Sınava girmeyen öğrenci her ders oturumu sonrası e-okula kaydedilecektir.


4) MERKEZİ TAHAKKUK MODÜLÜ
http://mss.meb.gov.tr  adresinden sınavda görevli  hizmetli ve  e-posta ile okulunuza gönderilecek güvenlik personelinin bilgileri sisteme işlenecek. Hizmetli ile 
Güvenlik personeline ücret tahakkuk ettirileceği için IBAN numaralarına dikkat edilecek. Girişler yapıladıktan sonra tahakkuk modülüne ONAY verilecektir.

5)EKDERS İŞLEMLERİ
Ortak Sınavlarda görevli salon görevlileri ve bina sorumlularına görevli olduğu her gün için 5 saat ek ders ödenecektir. 
Öğretmenler sisteme işlendikten sonra, ek ders ücretlerini alabilmeleri için Sınav Merkezleri Okulların herhangi bir yazı vermelerine gerek yoktur. 
Öğretmenlerin kadrosunun bulunduğu okullar MEBBİS-Sınav İşlemleri-Duyurular sayfası raporlarından Ek Ders Puantajını alabilirler.
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