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1. Projenin Amaci
Egitim 6gretim faaliyetlerin Gilkemizde artik teknolojik donanimlarla yapildigi asikardir.

Bilgisayarlar, Etkilesimli Tahtalar sadece bunlardan birkacini teskil etmektedir. Egitim faaliyetlerinde
teknolojik aletlerin kullaniimasi egitimin verimli oldugu anlamina gelmez. Bu sebeple bu teknolojik
aletleri aktif ve verimli kullanacak 6gretmenlerin de yetismesi gerekmektedir. Egitim dijital oldugu
gibi 6gretmenlerimiz de dijital olmali. Yani bilisim teknolojilerine hakim olmak durumundadir. Bu
sebeple ilcemizdeki 6gretmenlerimizin bu teknolojik becerilerini en Ust seviyeye ulastirmak icin
"Dijital Turkiye Dijital Egitim Dijital Muallim" projesinin planladik.

Ogretmenlerimizin giinliik hayatinda ve egitim 6gretim faaliyetlerinde bilisim teknolojileri
aktif ve verimli kullanabilmesini saglamak hedeflerimiz icinde en 6nemlisidir. Kazanilan bu beceriler
sayesinde her bir 6gretmen daha verimli ve etkin bir sinif ortami olusturmus olacak. Bununla birlikte
temel bilisim teknolojileri becerilerin elde edilmesi ile 6gretmenlerimiz basta bilgisayar olmak tzere
teknolojinin mahkumu degil onu yonlendiren ve etkili kullanabilen bireyler oldugunun farkina
varacaklardir.

2. Projenin Adi ve Slogani
Projemizin tam adi “Dijital Turkiye Dijital Egitim Dijital Muallim” dir. Projemizin slogani ise
“Mahkum degil Hakimim” seklinde olusturuldu.

3. Projenin Islenisi
Projemizde amacladigimiz temel becerileri 6gretmenlere kazandirmak icin 2 yol takip
edecegiz.

a. Uzaktan Egitim
i. Ogretmenlerimize bu proje kapsaminda egitim verirken &nceligimiz uzaktan
egitim platformlari olacaktir. Zira gtin icindeki ders yogunlugundan sonra yiiz
ylze egitim vermek verimli olmayacaktir.
ii. Uzaktan egitim Google Classroom uygulamasi lizerinden verilecektir.
b. Yiz Yiize Egitim
i. Uzaktan egitim derslerinin yetersiz kaldigi durumlarda takviye egitim almak
isteyen 6gretmenlerimize “gbsterip yaptirma yontemi” esas alinarak ayri bir
egitim verilecektir.

Her iki egitim sonunda basarili olan 6gretmenlerimize Halk Egitim Merkezi'nde hazirlanan
“Bilgisayar isletmenligi Sertifikas!” verilecektir.

v Proje kapsaminda hazirlanan sertifika programina basvuru yapmak igin:
https://goo.gl/forms/TQLJoD9Jm7EbIOOW2

v' Google Classroom Sinif kodu: wélrdéx


https://goo.gl/forms/TQLJoD9Jm7EblOOW2

4. Proje Kapsaminda islenecek Konular
1.BOLUM - BILGISAYAR KULLANMA

1.1.Bilgisayar Nedir?

1.2.Klavye Ve Fare Kullanimi

1.3.Donanim —Yazilim

1.4. isletim Sistemleri

1.5.isletim Sisteminde Temel Kavramlar
1.5.1.Masaustl

1.5.2.Baslat Mensii

1.5.3.Gorev Cubugu

1.6.Temel Klasor islemleri

1.7. Pencerelerle Calisma

1.8. Kesme-Kopyalama-Yapistirma islemleri
1.9. Bilgisayarin Ana Donanim Birimleri
1.9.1. Anakart (Mainboard)

1.9.2. islemci (Cpu)

1.9.2.1. Cift Cekirdek - 4 Cekirdek islemciler
1.9.2.2. i3-i5-i7 islemciler

1.9.2.3. Atom islemciler
1.9.3.Ram-Random Access Memory(Rastgele Erisimli Bellek)
1.9.4. Harddisk (Sabit Disk)

1.9.4.1. Masaustinde Ve Belgelerde Dosyalarimizi Tutmak Ne Kadar Glvenilir? 18

1.10. Girdi Ve Cikti Birimleri

1.10.1. Yazicilar

1.11. Masaduistii Ekraninda Yapilacak Temel islemler
1.12. Temel Dosya islemleri

1.13. Dosya Biyuklikleri (Kapasite Birimleri)
Uygulama Sorulari 2 (Dosya Buydkltkleri Calisma Sorulari)
1.14. Arama islemi

1.15. Uygulamalar

1.15.1.1. Hesap Makinesi

1.15.1.2. Not Defteri

1.15.1.3. Ekran Alintisi Araci

1.15.1.4. Wordpad

1.15.1.5. Paint

1.15.1.6. Ses Kaydedicisi

1.15.1.7. Yapiskan Notlar

1.15.1.8. Buyuteg

1.15.1.9. Ekran Klavyesi

1.15.1.10. Windows Gezgini

1.15.1.11. Dos Komut istemi



1.16. Dosya Ve Klasér Se¢cme

1.17. Sistem Araglar 43

1.18. Baglangic Menisi 49

1.19. Denetim Masasi 50

1.19.1. Bolge Ve Dil

1.19.2. Fare

1.19.3. Gérev Cubugu Ve Baslat Menusi

1.19.3.1. Atlama Listesi Nedir?

1.19.3.2. Baslat Mendsiine Bir Programin Kisayolunu Sabitleme Ve Ayirma
1.19.3.3. Gorev Cubuguna Bir Programin Kisayolunu Sabitleme Ve Ayirma
1.19.4. Gériintii Ozellikleri

1.19.4.1. Bilgisayarin Gorintisinl Projeksiyona Aktarma

1.19.4.2. Ekran CozUnurligluni Ayarlama

1.19.5. Kisisellestirme Secenekleri

1.19.5.1. Masadsti Arka Planini Degistirme

1.19.5.2. Pencere Rengi Ayarlama

1.19.5.3. Sesler

1.19.5.4. Ekran Koruyucu

1.19.5.5. Masadistiinii Ozellestirme

1.19.6. Gi¢ Secenekleri

1.19.6.1. Bilgisayari Hazirda Bekletme Ya Da Uyutma

1.19.6.2. Kesintisiz Glg¢ Kaynagi (Ups )

1.19.7. islem Merkezi

1.19.8. Klasor Segenekleri

1.19.9. Klavye

1.19.10. Kullanici Hesaplari

1.19.11. Programlar Ve Ozellikleri

1.19.11.1. Programlar

1.19.11.1.1. Program (Yazilim) Tarleri

1.19.11.1.1.1. Ucretsiz Programlar (Freeware)

1.19.11.1.1.2. Deneme Siirimi Programlar (Demo)

1.19.11.1.1.3. Ucretli (Lisansh) Programlar

1.19.11.2. Program indirme Ve Kurma

1.19.11.4. Bilgisayarinizda Kullanabileceginiz Temel Programlar
1.19.11.4.1. Ccleaner (Temizlik Programi)

1.19.11.4.2. Revo Uninstaller (Bilgisayarinizdan Kaldirilamayan Programlari Kaldirma)
1.19.11.4.3. Recuva (Shift+Delete ile Silinen Dosyalari Geri Getirme)
1.19.11.4.4. Video izlemede Karsilagilan Kodek Problemlerinin C6ziimii
1.19.11.4.5. Video izleme Programi

1.19.11.4.6. Adobe Reader

1.19.11.4.7. Adobe Flash Player

1.19.11.4.8. 10 Parmak Yazim Programi

1.19.11.4.8.1. 10 Parmak Klavye Kullanimini Gelistirmek igin Siteler
1.19.11.4.9. internet Tarayicisi (Browser) Programlari

1.19.11.4.10. internetten Video indirme



1.19.11.4.11. Dosya Tirleri Arasinda Donlisim Yapma

1.19.11.4.12. internete Bagli Bir Bilgisayari Uzaktan Yénetme (Teamviewer Programi)
1.19.11.4.13. Everest- Aida64 (Bilgisayarinizin Donanimlarini Gosteren Program)
1.19.11.4.14. Moonstar (ingilizce Tiirkce S6zliik)

1.19.11.4.15. Deep Freeze

1.19.11.4.16. Sikistirma Programlari (Winrar)

1.19.11.4.16.1 Winrar ile Sikistirilan Dosyalari Agma

1.19.11.4.17. Skype (Tiim Diinya ile Bedava Sesli Ve Gériintiili Gériisme Yapin)
1.19.11.4.18. Nero-Cd Yazdirma Programi

1.19.11.5. istediginiz islemi Yapacak Programlara Erisme

1.19.12. Aygitlar Ve Yazicilar

1.19.15. Sistem Ozellikleri

1.20. Gorev YOneticisi

1.23. Bilgisayar Virusleri

1.24. Usb Bellek (Flash Bellek) Nedir?

1.25. Resim Ve Resim Diizenleme islemleri

1.26. Ag

1.27. Bilgisayar Ve Saglk

1.28. Bilgisayarin Fiziksel Glvenligi Ve Temizligi

2. BOLUM - ISLETiM SISTEMi KURULUMU

2.1. isletim Sistemi Kurulumuna Basliyoruz

3. BOLUM - iINTERNET VE E-POSTA YONETiIMi

3.1. internet Hakkinda

3.2. internet Giivenligi

3.3. Kablosuz internet Baglantisi (Wireless)
3.4. internet Tarayici Programlar Ve Ozellikleri
3.4.1. Internet Explorer

3.4.2. Google Chrome

3.5. internette Kullanilan Kavramlar

3.6. Google Ve Uriinleri

3.7. Web Sayfalari Nasil Calisirlar?

3.8. E-Posta Yonetimi

3.9. Bulut Depolama



4. BOLUM — WORD 2010 (KELIME iSLEMCi PROGRAMI)

4.1. Word 2010 Klavye Kisayollari

4.2.3. DOSYA MENUSU

4.4. GIRIiS SEKMESI

4.4.1. Pano Bolim

4.4.2. Yaz Tipi Blimi ve Metin Bicimlendirme islemleri
4.4.3. Metin Se¢cme Islemi

4.4.4. Paragraf Bolim{

4.4.5. Stiller BolUmu

4.4.6. Dizenleme Bolimi

4.5. EKLE SEKMESI

4.5.1. Sayfalar Bolimii

4.5.2. Tablolar Bolimu

4.5.3. Cizimler Bolim{i

4.5.4. Baglantilar Bolima

4.5.5. Ustbilgi ve Altbilgi B&limii

4.5.6. Metin Bolimu 265

4.5.7. Denklem ve Simge Ekleme islemi
4.6. SAYFA DUZENI SEKMESI

4.6.1. Temalar Bolim{

4.6.2. Sayfa Yapisi Bolim{

4.6.3. Sayfa Arka Plani Bolim{i

4.6.4. Paragraf Bolimii

4.6.5. Yerlestir Bolumu

4.7. BASVURULAR SEKMESI

4.7.1. igindekiler Tablosu Olusturma islemi
4.7.2. Dipnot Sonnot Ekleme islemi

4.7.3. Alintilar, Kaynakca, Resim Yazilari ve Dizin islemleri
4.8. GOZDEN GEGIR SEKMESI

4.8.1. Yazim ve Dilbilgisi Denetleme islemi
4.8.2. Agiklamalar Bolimu

4.8.3. izleme ve Degisiklikler BSlimii
4.8.4. Karsilastir Bolima

4.8.5. Sayfayl Koruma ve Bicimlendirmeyi Kisitlama islemi
4.9. GORUNUM SEKMESI

4.9.1. Belge Gortunumleri Bolimd

4.9.2. Goster Bolimi

4.9.3. Yakinlastir Bolim{i

4.10. Makrolar



5. BOLUM - EXCEL 2010 (ELEKTRONIK TABLOLAMA PROGRAMI)

5.1. Excel Programini Baglatma 310

5.2. Excel Programinin Araytiziinde Yer Alan Elemanlar

5.3. Excel Programina Genel Bakis ve Temel islemler

5.3.1. Calisma Belgesini Kaydetme

5.3.2. Excel Sablonlarini Kullanarak Yeni Belge Olusturma
5.3.3. Excel Secenekleri

5.3.4. Hiicrelere Veri Girme, Verileri Diizeltme-Silme, Hiicreleri Segme
5.3.5. Hiicrelerdeki Verileri Kopyalama Yapistirma islemi
5.3.6. Hiicrelere Dolgu Rengi Verme

5.3.7. Hiicrelere Girilen Verileri Hizalama islemleri

5.3.8. Verileri Hizalama islemi

5.3.9. Verileri Yonlendirme (Hiicredeki Verinin Yazilis Agisini Belirleme) islemi
5.3.10. Hiicreleri Bigimlendirme iletisim Penceresini Kullanma
5.3.11. Metin Kaydirma islemi (Bir hiicreye birden fazla satir veri girme)
5.3.12. Hiicreleri Birlestirme ve Ortalama islemi

5.3.13. Giris Sekmesi Sayi Bélimdi islemleri

5.3.14. Satir Yiiksekligi ve Stitun Genigligini Ayarlama

5.3.15. Satir ve Sutun Silme/Ekleme/Kopyalama/Yapistirma
5.3.16. Hicre Silme/Ekleme

5.3.17. Satir ve Siitun Gizleme/Gdsterme

5.3.18. Calisma Sayfasi Ekleme/Yeniden Adlandirma/Silme/Gizleme islemleri
5.3.19. Calisma Sayfasi Tasima ve Kopyalama islemleri

5.3.20. Calisma Sayfasini Koruma islemi

5.3.21. En Uygun Satun Genisligi Ayarlama

5.3.22. Excel’de Verileri Hizli Girme islemi

5.3.23. Excel’de Tablo Olusturma

5.3.24. Excel’de Ozel Listeler Olusturma

5.3.25. Belirli Bir Stitunu veya Satiri Sabitleme iglemi

5.3.26. Yazdirma Alani Belirleme

5.3.27. Basliklari Yazdirma Ozelligi

5.3.28. Calisma Sayfasina Arka Plan Ekleme

5.3.29. Bul ve Seg Ozelligi

5.4. EXCELDE TEMEL HESAPLAMALARI YAPMA

5.4.1. Excel Programinda 4 islem

5.4.2. Us ve Yiizde Hesaplamalari

5.5. FORMULLER VE FONKSIYONLAR

5.5.1. Formillerde Hata Denetimi

5.5.2. EXCEL TEMEL FONKSIYONLAR ve GENEL OZELLIKLER
5.5.2.1. Toplam Fonksiyonu

5.5.2.2. Ortalama Fonksiyonu

5.5.2.3. Yuvarla Fonksiyonu



5.5.2.4. MAK ve MIN Fonksiyonlari

5.5.2.5. Eger Fonksiyonu

5.5.3. ORNEK UYGULAMALAR iLE ADIM ADIM EXCEL

5.5.3.1. Temel Fonksiyonlar

5.5.3.2. islem Yaparken Belirli Bir Hiicreyi Sabitleme

5.5.3.2.1. Hiicre sabitleme ile ilgili bir rnek daha inceleyelim.

5.5.3.3. Baska Bir Sayfadaki Veriyi Alma

5.5.3.4. Baska Bir Belgedeki Veriyi Alma

5.5.3.5. Yiizde Hesabi ve i¢ ice Eger Fonksiyonu Kullanimi

5.5.3.6. Eger Fonksiyonunda Birden Fazla Mantiksal Sinama Kullanma (VE-YADA)
5.5.3.7. Egersay ve Bosluksay Fonksiyonlarinin Kullanimi

5.5.3.8. Metinleri Biiylik Harf Kiigiik Harf Yazdirma islemi

5.5.3.9. Hiicrelerde Yer Alan Verileri Birlestirme islemi

5.5.3.10. Bugiin/Simdi/Giin/Ay/Yil/Saat/Dakika Hesaplama islemi

5.5.3.11. Kuvvet ve Karekok Hesabi

5.5.4. Grafik Ekleme islemi

5.5.5. Verileri Filtreleme islemi

5.6. GOZDEN GECIR SEKMESI

5.6.1. Hiicreye Acgiklama Ekleme

5.7. GORUNUM SEKMESi

5.7.1. Calisma Kitabi Gortiinimleri

5.7.2. Sayfa Diizeni GOrlinimu

5.7.3. Sayfa Onizleme Goériiniimii Sayesinde Verileri Sayfaya Sigdirma

5.7.4. Ayni Belgede / Farkli Belgede Yer Alan Calisma Sayfalarini Yan Yana Gorlintiileme
5.8. ILERI EXCEL FONKSIYONLARI VE GELiISMI$ OZELLIKLER

5.8.1. Bir Dizideki Belirli Siradaki Biiyiik Kiictik Sayryi Bulma islemi (BUYUK-KUCUK Fonksiyonlari)
5.8.2. Sagdan Soldan Belirli Karakterde Metin Alma islemi (SAGDAN-SOLDAN Fonksiyonlari)
5.8.3. Hiicredeki Degerin Parcasini Alma ve Karakter Sayisi Hesaplama islemi
(PARCAAL ve UZUNLUK Fonksiyonlari)

5.8.4. Dolu Olan Hiicreleri Saydirma islemi (BAG_DEG_DOLU_SAY Fonksiyonu)
5.8.5. Baska Sayfadaki Dolu Olan Hiicreleri Saydirma islemi
(BAG_DEG_DOLU_SAY Fonksiyonu)

5.8.6. Diiseyara Fonksiyonu ile Bir Tablodan Veri Alma

5.8.7. Diiseyara Fonksiyonu ile Baska Sayfadaki Tablodan Veri Alma

5.8.8. Etopla Fonksiyonu ile Akilli Toplama iglemi

5.8.9. Coketopla Fonksiyonu ile Akilli Coklu Toplama islemi

5.8.10. Diseyara Etopla Coketopla Fonksiyonlari

5.8.11. Yinelenen Kayitlarin Temizlenmesi

5.8.12. Veri Dogrulama islemi (Hiicrelere Girilecek Degerleri Sinirlama)

5.8.13. Excel’de Veri Alt Toplam islemi

5.8.14. Ozet Tablolar ile Calismak

5.8.14.1. Ozet Tabloda Dilimleyicileri Kullanma

5.8.15. Stiller Grubu Secenekleri

5.8.15.1. Kosullu Bigimlendirme

5.8.15.1.1. Kosullu Bicimlendirmede Veri Cubuklari



5.8.15.2. Tablo Olarak Bicimlendir islemi
5.8.15.3. Hiicre Stilleri
5.8.16. Makrolar

6. BOLUM - POWERPOINT 2010 (SUNU HAZIRLAMA PROGRAMI)

6.1. POWERPOINT PROGRAMININ BASLATILMASI
6.2. POWERPOINT PROGRAMININ ARAYUZU VE TEMEL iSLEMLER
6.2.1. Dosya Kaydetme

6.2.2. Sunuyu CD icin Paketle

6.2.3. Slayt Uzerinde Sag Tus Meniisii Secenekleri
6.2.4. Slayt Cogaltma

6.2.5. Slayt Silme

6.2.6. Slayt Gizleme

6.2.7. Yeni Bir Slayt Olusturma

6.2.8. Slayt Diizeni

6.2.9. Metinleri Bicimlendirmek

6.2.11. Dosyayi Sifre Vererek Kaydetme

6.2.12. Programin Genel Seceneklerini Belirlemek
6.2.13. Yardim Alma

6.2.14. Yazdirma

6.3. SLAYTA iCERIK EKLEME

6.4. SLAYT TASARIMI BELIRLEMEK

6.5. SLAYTLAR ARASI GECISi BELIRLEMEK

6.6. ANIMASYONLAR SEKMESI

6.7. SLAYT GOSTERISINi AYARLAMA

6.7.1. Gosteriyi Istediginiz Slayttan itibaren Baslatma
6.7.2. Ozel Gosteriler Hazirlama

6.7.3. Slayt Gosterisini Ayarlama

6.8. GOZDEN GECIR SEKMESI

6.9. GORUNUM SECENEKLERI

6.9.1. Asil Slayt Kullanimi ile Hizh Tasarimlar
6.10. SES VE VIDEO EKLEME

6.10.1. Ses Ekleme

6.10.2. Video Ekleme

6.11. FOTOGRAF ALBUMU OLUSTURMA

6.12. EYLEM DUGMELERI

7. BOLUM - ETKILESIMLI TAHTA KULLANIMI



7.1. Etkilesimli Tahta Donanim Birimleri Tanitimi
7.2. Programlar ve Uygulamalar

8. YARARLI MOBIL ve MASAUSTU UYGULAMALARI

8.1. Dagitmatik — Ders Programi Hazirlama Programi
8.2. Bilyaz Nobet — Nobet Cizelgesi Hazirlama Programi

8.3. Sayach Bilgi Yarismasi Hazirlama Programi
8.4. Ders Kazanimlari Uygulamasi

8.5. Digerleri

8. PROJE YONETiMi — MEB PROJE HAZIRLAMA KLAVUZU



